
求人番号 採用人数

電話番号 FAX番号 票 番 号

就業場所

職　　種

仕事の内容

雇用形態 雇用期間

学　　歴

経　　験

年齢制限

ａ＋ｂ
950 円　　～ 950 　　円

ａ基本給
950 円　　～ 950 　　円

賃金形態 加入保険

通勤手当

マイカー通勤

休憩時間

60分

従業員数

事業内容 産　　業

労働組合

なし

定 年 制 勤務延長 再 雇 用

電話番号 メールアドレス

選考方法 選考日時 選考結果

応募書類

特記事項

受動喫煙防
止措置の状

況

備　　考

受 理 日

バックオフィス部門全般
【具体的な内容】労務業務補助、庶務業務（メール・電話・来客対応・会議議事録作成・外回り職員の補助）、その他管理事務業務全般
※担当制ですので、変更になることがあります。

202212-03 求人情報の種類 パート １名

福岡市博多区博多駅前一丁目5番1号　10階

092-482-7796 092-482-7072

事業所所在地に同じ

総務事務

パート

不問

総務･労務の実務経験あれば尚可

定めなし(試用期間３カ月）

必要な
免許・資格

Word、Excel、等、基本的なPC入力スキルのある方

なし

賃　　金

時給 雇用　労災　健康　厚生　

ｂ定期的に支払われる手当

その他手当等

週所定労働日数

5

実費（上限なし）　

マイカー通勤不可
賞　　与

時 間 外 なし
9：00～17：00の間で5～8時間
※9：30～15：30は勤務すること

就業時間

休　　日
土日祝
お盆、年末年始の休み有

週休二日 毎週

8人

高齢者福祉・障がい者福祉事業、保育園事業 社会福祉法人

託 児 所

なし

入居可能住宅

なし

育児休暇取得実績

あり なし

介護休暇取得実績 転勤の可能性

なし

あり（65歳） あり(1年単位） なし

採用担当

課 係 名 氏　　名

所在地に同じ
本部事務局 田中　佐和子 住　　所

〒

092-482-7796 cawelbi@greencoop.or.jp

敷地内禁煙（特定屋外喫煙場所有）

　(☑新規　　□変更　　□終了）

社会福祉法人グリーンコープ無料職業紹介

求 　人　 票

事業者名
社会福祉法人グリーンコープ　在宅生活支援事業本部福岡県本
部

所　在　地
〒812-0011

なし

一次　書類選考、二次　面接選考 随時 7日後

履歴書、職務経歴書

・有給休暇は労基法上の日数。有休取得率１００％
・チーム構成は20代～60代（中心メンバーは30～４０代）、中途採用多数活躍中
・9：30～15：30のコアタイムに勤務していただく必要がありますが、前後の時間は相談に応じます。
【こんな方を求めています】
・細かいところに気を配れる方
・コミュニケーション能力のある方
・積極的に自ら行動できる方

・事前連絡の上、応募書類を郵送して下さい
・書類到着後、7日以内に連絡します


